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EDUCACAO PUBLICA DE QUALIDADE

REGULAMENTO DE PROPINAS, TAXAS E EMOLUMENTOS

Considerando que:

1. Nao existe para as escolas publicas portuguesas qualquer legislacio que estabelega o
valor para as Taxas e Emolumentos e que explicite as regras e os custos da prestagao
de servigos publicos;

2. Nem todos os servicos prestados preveem a aplicagao de taxas e emolumentos,
apesar de esses servicos representarem um custo;

3. Os documentos produzidos e¢/ou em posse dos Setvicos de Administracio Escolar
do Agrupamento de Escolas de Barcelos passam por varias fases temporais de
arquivo e conservagao, sendo a sua consulta, reprodu¢ao e produg¢io, tanto mais
complexas, morosas e dispendiosas quanto mais avangada for a fase temporal em que

OS mesmos se encontrem.

O presente regulamento procede a sistematizagdo das regras de acesso aos atos
administrativos e estabelece o valor das taxas e emolumentos devidos por servicos prestados
aos utentes dos Servicos de Administracio Escolar.

Os valores a cobrar constam do Anexo 1.

1. Os alunos que se encontrem a frequentar o Agrupamento de Escolas Barcelos em
regime de escolaridade obrigatéria estio isentos, segundo o ponto 2 do artigo 3° do
Decreto-Lei 176/2012 de 2 de agosto, do pagamento total de propinas, taxas e
emolumentos relacionados com a matricula, inscricdo, frequéncia escolar e
certificacio.

2. O seguro escolar constitui um sistema de protecao destinado a garantir a cobertura
dos danos resultantes do acidente escolar e é regulamentado pela Portaria 413/99, de
08/06. O prémio do seguro escolar é fixado em 1% do valor do saldrio minimo
nacional em vigor, arredondado, por defeito, a dezena de euros e aplicado aos alunos

fora da escolaridade obrigatéria, nos termos do art.® 2. deste regulamento.
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3. Os cidadaos que, comprovadamente e nos termos da lei, pretendam usufruir da
isengao, total ou parcial, do pagamento de propinas, taxas e emolumentos, devem
dirigir, para o efeito e para cada ato, requerimento ao Diretor, mencionando a
situagdo e disposi¢oes legais que lhes garantam tal direito.

4. As propinas relacionadas com exames finais nacionais e provas de equivaléncia a
frequéncia sio definidas por legislacao especifica.

5. A nio conclusio com sucesso de um moédulo, apés o novo momento de avaliagao,
implica obrigatoriamente, a realizacio de uma prova de recuperagiao (prova escrita,
oral ou pratica). O aluno tera de se inscrever, nos servicos administrativos, para uma
prova de recuperacdo. Esta inscricio esta sujeita a0 pagamento constante na tabela
de emolumentos.

6. A passagem de diplomas, certificados, certiddes discriminativas ou outras certidoes
de teor aos utentes, para os casos nao abrangidos pela escolaridade obrigatéria, é
cobrada de acordo com o anexo a este regulamento.

7. Os documentos referidos no ponto 6 (seis) podem ser requeridos em qualquer
numero, sendo o seu custo equivalente ao produto desse numero pelo custo devido
por cada unidade e respetivas taxas, quando as houver.

8. As certidoes de teor profissional como: contagens de tempo de servico, declaragoes
de fungdes ou outras discriminativas e de teor, estdo isentas de pagamento na sua
primeira via, por ano letivo, sendo cobradas as seguintes.

a. O registo das vias solicitadas ¢ da responsabilidade dos Servigos de
Administra¢ao Escolar através do uso do histérico de gestio de processos
individuais.

9. Os interessados tém direito de obter certiddes ou copias autenticadas dos
documentos que integram o processo administrativo, mediante o pagamento de uma
taxa.

10. A outro tipo de setvicos relacionados com pedidos de fotocdpias/impressio acresce
uma sobretaxa, por cada fotocdpia/impressao (atas, trabalhos, relatérios, entre
outros).

11. Os documentos solicitados podem, em casos pontuais e justificados, ser remetidos
por via postal. Nestes casos, o pagamento deve ser feito mediante transferéncia
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bancaria para a escola, acrescendo ao valor cobrado os portes de envio e uma
sobretaxa.

Os custos associados a utilizagao de cacifos pelos alunos e a atribui¢ao de chaves aos
docentes esta regulamentada em documento préprio.

O Agrupamento de Escolas de Barcelos dispoe de um sistema integrado de gestao
escolar que se apoia na utilizagdo do cartao eletrénico, cujo uso é obrigatorio, nos
termos do regulamento interno;

A emissao de cartdes tem um custo associado e diferenciado.

Cabe ao conselho administrativo decidir em sede propria os casos omissos neste
regulamento assim como qualquer reclamagao sobre a aplicagdo do mesmo.

As disposi¢oes deste regulamento ndo contrariam, em caso algum, o pagamento de
taxas, propinas e emolumentos constantes na legislacio portuguesa.

De acordo com o Decteto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 137/2012, de 02 de julho (Regime de Autonomia, Administracao e Gestao das
Escolas), art.® 8.°, é aprovado por unanimidade pelo Conselho Administrativo o
presente regulamento na sua reuniao do dia trinta e um de outubro de dois mil e vinte
e quatro, entrando em vigor no dia util seguinte, sendo atualizado quando exista

necessidade e revisto a cada ano civil.
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ANEXO I -TABELA DE PRECOS

MATRICULAS E SEGURO ESCOLAR

Propina devida por disciplina por ano 0,50 €
Prémio do Seguro Escolar 8,20 €
CERTIFICADOS, DIPLOMAS E CERTIDOES
Ensino Basico: Certidio - ultimo ano 1,00 €
Ensino Basico: Certidao - pelos anos anteriores 0,30 €
Ensino Secundario/Profissional: Certidio/Diploma Impresso 2,50 €
Ensino Secundario/Profissional: Certidio - tltimo ano 2,50 €
Ensino Secundario/Profissional: Certidio - pelos anos antetiores 0,30 €
Ensino Secundario/Profissional: Diploma 10,00 €
Certidao de Equivaléncias (alunos externos) 2,50 €

EXAMES DE RECUPERACAO (CURSOS PROFISSIONAIS

1.° Exame de Recuperacio 3,00 €

2.2 Exame de Recuperagiao para o mesmo Moédulo 10,00 €

3.2 Exame de Recuperagiao e seguintes para o mesmo Moédulo 20,00 €
CERTIDOES DE TEOR PROFISSIONAL

Contagens de tempo de servigo Isento (primeira via) 2,50 €

Declaracdes de fun¢oes Isento (primeira via) 2,50 €

Ou outras discriminativas e de teor Isento (primeira via) 2,50 €

FOTOCOPIAS / IMPRESSOES

Fotocépias / Formulatios / Requetimentos produzidos nos setvigos administrativos
Certiddo de Teor / Copia autenticada

A4 — Preto e Branco — 1 lado (custo unitario) 0,50 €
A4 — Preto e Branco — 2 lados (custo unitario) 1,00 €
A3 — Preto e Branco — 1 lado (custo unitario) 1,00 €
A3 — Preto e Branco — 2 lados (custo unitario) 2,00 €
Documentos a partir de 10 paginas 1,00 €
Documentos constituidos por 11 a 25 paginas 1,50 €
Documentos constituidos por mais de 25 paginas 3,00 €

CARTAO ELECTRONICO

1* Via de Cartiao 2,00 €
2% Via de Cartao 5,00 €
UTILIZACAO DE CACIFOS E CHAVES
Utilizacao de Cacifos - 9,00 € (caucao) + 1,00 € 10,00 €
Atribui¢ao de Chaves — preco unitario - caugao 2,00 €
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ENVIO DE DOCUMENTACAO VIA CTT
Portugal 2,50 €
Estrangeiro (a definir caso a caso) - €

M Custo do impresso Modelo 1919
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